B PARP

Grupa PFR

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na opracowanie publikacji nt. laureatéw konkursu Pracodawca Jutra 2023
p/226/DRK/2025

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa

REGON 017181095, NIP 526-25-01-444
www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktdw w sprawie zaproszenia:
Tomasz Kozina

Biuro Zaméwien Publicznych

tel. 22 432 86 51, 48 696 476 821

e-mail: bzu@parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na przygotowaniu
i opracowaniu merytorycznym, edytorskim oraz graficznym publikacji prezentujacej
wybranych laureatéw VIl edycji konkursu ,,Pracodawca Jutra 2023”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia i warunki wykonania zamowienia zostaty
okreslone w Opisie przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zaproszenia,
i we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

3. Przedmiot zaméwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zaméwien kodem CPV:
22120000-7 Wydawnictwa

4. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

lll. TERMIN REALIZACII
Realizacja zamdwienia nastgpi do 5 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy dysponujg lub bedg
dysponowac osobami o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu
niezbednym do prawidtowej realizacji zamdwienia:
1) osobg (,,0soba I”) o biegtej znajomosci jezyka polskiego w mowie i w pismie, ktéra
posiada wyzsze wyksztatcenie oraz doswiadczenie z zakresu zarzgdzania personelem
w przedsiebiorstwach (uwaga: nie bedzie wliczane doswiadczenia dotyczgcego
prowadzenia spraw zwigzanych z rozliczaniem wynagrodzen i naliczaniem ptatnosci
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dla personelu) lub sposobéw zaspokajania potrzeb kompetencyjnych firm, w
szczegolnosci w zakresie wspodtpracy biznesu z edukacja, tj. w okresie ostatnich pieciu
lat przed uptywem terminu sktadania ofert:
a) brata czynny udziat przez okres minimum trzech lat w dziataniach (np. wyktady,
programy mentoringowe, praca w dziale HR) z wyzej opisanego zakresu
lub
b) przeprowadzita co najmniej sze$¢ szkolen z wyzej opisanego zakresu
w formule stacjonarnej lub zdalnej w trybie synchronicznym
(szkolenie transmitowane online, webinarium)
lub
c) byta autorem lub wspdétautorem co najmniej sze$ciu publikacji tematycznych
opracowanych w formie artykutu lub w formie ksigzkowej, z wyzej opisanego
zakresu, opublikowanych papierowo lub on-line;
2) osoba (,,0soba IlI”) o biegtej znajomosci jezyka polskiego w mowie i w pismie,
posiadajgcy wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie w redakcji jezykowej i korekcie
stylistycznej w jezyku polskim publikacji (nie mniej niz 10), o objetosci 15 stron kazda.

Jedna z ww. 0s6b bedzie petnita funkcje koordynatora zamdéwienia, odpowiedzialnego z
ze strony Wykonawcy za kontakt w sprawie zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza
taczenie funkcji.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt 1 ppkt 1, Wykonawca
przedstawi informacje dotyczgce doswiadczenia w cz. Il pkt 3 Formularza ofertowego.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt 1 ppkt 2, Wykonawca
przedstawi informacje dotyczgce dysponowania odpowiednig osobg w cz. Il pkt 4
Formularza ofertowego.

4. Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia” na
podstawie informacji przedstawionych w wykazach. W przypadku watpliwosci co do
tresci wskazanych w wykazach, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy
o uzupetnienie/wyjasnienie, przy czym uzupetnienie dokumentu ma charakter
jednorazowy.

5. Dodatkowo o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktoéry:

1) nie podlega wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U
2 2024 r. poz. 507 ze zm.)'. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za

1 Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3;
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najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany do ztozenia, przed zawarciem umowy,
oswiadczenia, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia:
2) spetnia nastepujgce wymagania formalne:

- korzysta z petni praw publicznych;

- ma petng zdolno$é do czynnosci prawnych;

- nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za

umysine przestepstwo skarbowe;

- nie pozostaje w stosunku pracy z Zamawiajgcym;

- nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym?.
Potwierdzenie spetnienia powyzszego wymogu zostanie udokumentowane poprzez
ztozenia os$wiadczenia w cz. lll pkt 7 Formularza ofertowego.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowad sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie ocenia¢ oferty w
poszczegdblnych kryteriach:

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia

24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy odrzuca wniosek o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika

konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub
oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawcg negocjacji lub
dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie
przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamdwienia publicznego oraz
etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub
akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

ii. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

iii. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamédwienia.
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Liczba
Lp. | Kryterium punktow
(waga)
Cena 50
Probka publikacji 40
Wyksztatcenie kierunkowe osoby | wyznaczonej do realizacji 3
zamowienia
4. Doswiadczenie osoby Il wyznaczonej do realizacji zamodwienia | 7

2. W kryterium ,,Cena” oferta moze uzyskac 50 punktow.
Maksymalna liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna, odpowiednio wedfug wzoru:

Liczba punktow dla oferty ocenianej = cena brutto oferty z najnizszg ceng x 50 / cena
brutto oferty ocenianej.
Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. W kryterium ,,Prébka publikacji” oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 40 punktéw.
Probka to wycinek elementu publikacji opisanego w cz. 2.4 pkt. 2b OPZ tj.: wybrane
wyzwania, problemy zwigzane z mozliwoscig nawigzania wspétpracy sektora biznesu
z sektorem edukacji, ilustrowane rozwigzaniami firm zaprezentowanymi w formie
dobrych praktyk.

Prébka powinna by¢ przestana w postaci elektronicznej w formie pliku .pdf
wygenerowanego bezposrednio z aplikacji (nie skan).

Préobka wktadu merytorycznego powinna zawieraé¢ od 2500 do 3000 znakdéw ze spacjami.
Ocenie ilosci znakéw podlega caty dokument stanowigcy probke, poza przypisami.

W przypadku dostarczenia prébki przekraczajgcej ilos¢ znakdw, ocenie przez
Zamawiajgcego podlegaé bedzie pierwsze 3000 znakdéw ze spacjami. W przypadku
probki zawierajgcej mniejszg niz wymagang ilos¢ znakéw oferta zostanie oceniona

na 0 pkt.

W prébce nalezy zawrzeé tylko tresci bezposrednio odnoszgce sie do wymaganego przez
Zamawiajgcego zagadnienia, pomijajac informacje z nim nie zwigzane.

Zamawiajacy zweryfikuje, czy przestana prébka odpowiada wymaganemu przez
Zamawiajgcego zagadnieniu (czy jest na temat). Jezeli probka jest na inny temat niz
wymagany przez Zamawiajgcego, oferta zostanie odrzucona.

Nastepnie Zamawiajacy zweryfikuje, czy probka zostata opracowana przez generatywny
model jezykowy (przy pomocy strony: https://copyleaks.com/ai-content-detector) i czy
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nie jest plagiatem. Jezeli prébka nie bedzie pracg autorska (jezeli bedzie zawierata 40
procent i wiecej zapozyczen i podobienistw do innych dziet, czy 20 procent tekstu
wygenerowanego przez modele jezykowe), oferta zostanie przez Zamawiajgcego
odrzucona.

Zamawiajacy bedzie oceniat wedtug nastepujgcych podkryteriow:

1) ,,Poprawnosé merytoryczna” (max. 15 pkt.) — oceniane bedg takie parametry, jak np.:
- poprawnos¢ merytoryczna prébki,

- wyczerpanie opisu zagadnienia majac na uwadze limit znakéw i grupe docelowa.
Kazda z oséb oceniajgcych bedzie mogta przyznac punkty poprzez poréwnanie oferty
,kazda z kazda” (,,ocena poréwnawcza”):

Propozycja wyrdznia sie in plus — 15 pkt.

Propozycja jest pordwnywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus — 8 pkt.
Propozycja wyrdznia sie in minus — 0 pkt.

W przypadku, jezeli ocenie bedzie podlegac tylko jedna oferta otrzyma ona 8 pkt. w tym
podkryterium.

2) ,,Dostosowanie do grupy docelowej” (max. 15 pkt.) — oceniane bedg takie parametry,
jak np.:

- uzycie jezyka dostepnego i zrozumiatego dla odbiorcy,

- skuteczne przytoczenie przyktadéw majacych na celu wyjasnienie tematu,

- skuteczne wyjasnienie zagadnienia w taki sposdb, aby byto zrozumiate dla osoby
niezwigzanej z tematem. Kazda z oséb oceniajgcych bedzie mogta przyznaé punkty
poprzez poréwnanie oferty ,kazda z kazdy” (,,ocena poréwnawcza”):

Propozycja wyrdznia sie in plus — 15 pkt.

Propozycja jest pordwnywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus — 8 pkt.
Propozycja wyrdznia sie in minus — 0 pkt.

W przypadku, jezeli ocenie bedzie podlegad tylko jedna oferta otrzyma ona 8 pkt. w tym
podkryterium.

3) ,Redakcja i poprawnosc¢ jezykowa tekstu” (max. 10 pkt.) — punkty zostang przyznane
zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

- 3 pkt. otrzyma prébka tego Wykonawcy, ktérej tekst jest sformatowana w taki sposéb,
by tres$é byta uporzadkowana, czytelna i przejrzysta dla odbiorcy,

- 4 pkt. otrzyma prébka tego Wykonawcy, ktérej tekst jest poprawny stylistycznie,
ortograficznie, gramatycznie,

- 3 pkt. otrzyma prébka za zgodnos¢ probki z WCAG 2.0 (dostepnosc dla oséb z
niepetnosprawnoscig wzrokowg, stosowanie odpowiedniego kontrastu, czytelnych
czcionek itp.)
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Punkty przyznane ofercie w ramach poszczegdlnych podkryteridw zostang do siebie
dodane.

Prébka wymagana w ramach kryterium nie podlega uzupetnieniu. W przypadku
niedotgczenia do oferty prébki, oferta zostanie odrzucona (ze wzgledu na niezgodnosc
z treScig Zaproszenia).

W kryterium 3: Wyksztatcenie kierunkowe osoby | wyznaczonej do realizacji
zamowienia oferta moze otrzymac 3 punkty.

Zamawiajacy przyzna punkty w nastepujacy sposdb: zadeklarowanie, ze wyksztatcenie
kierunkowe osoby | wyznaczonej do realizacji zamodwienia to wyksztatcenie wyzsze z
obszaru zarzadzania personelem (np. kierunki dot. zarzgdzania, psychologia, socjologia —
ze specjalizacjg zarzadzania personelem) - 3 pkt.

Ocena kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji w cz. lll pkt 5 Formularza
ofertowego.

Kryterium 4: Doswiadczenie osoby Il wyznaczonej do realizacji zaméwienia oferta
moze otrzymac 7 punktow:
Zamawiajacy punkty przyzna za dodatkowe publikacje w stosunku do przedstawionych
przez Wykonawce na spetnienie warunku udziatu opisanego w cz. IV pkt 1 ppkt 2, ktére
réwniez spetniajg wymienione warunki.
Zamawiajgcy przyzna punkty w nastepujacy sposéb:

1) 5 dodatkowych publikacji - 4 pkt,

2) 10 wiecej publikacji -7 pkt.
Ocena kryterium zostanie dokonana na podstawie tresci wykazu w cz. Il pkt 6
Formularza ofertowego.

Ocena zostanie dokonana przez pracownikdéw komérki merytoryczne;j.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwyzszg liczbe
punktéw w kryteriach oceny ofert. Ocena zostanie dokonana z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 25 kwietnia br. do godz. 12:00 drogg elektroniczng —
skan podpisanej oferty przez Wykonawce lub oferte podpisang elektronicznie, wraz z
zatacznikami — na adres: bzu@parp.gov.pl (w tytule maila w tytule maila prosimy wpisac

nazwe lub nr postepowania);
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Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego). Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim.
Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca (w przypadku wysytania oferty na skrzynke
odbiorcza Zamawiajacego i w przypadku oferty wiekszej niz 10 MB), przesytat jg

w czesciach (oddzielnych e-mailach), wskazujgc w tytule e-maila, iz stanowi on czesc¢
wiekszej catosci, a po przestaniu catej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert,
upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie dostarczona do Zamawiajgcego.

Oferty sktadane przez Wykonawcoéw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

DODATKOWE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez

podana przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem

niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez

nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,Regulaminem udzielania

zamoéwien publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie

o udzielenie zamdwienia moze zakonczy¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnosc¢ oferty
z trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamédwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zaméwienia rowniez w sytuacji,

w ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy

przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt jej zwiekszy¢

do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz

jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych

ofert.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg, zgodnie ze wzorem umowy

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

VIIl.OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

1.

Administrator danych osobowych
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Administratorem danych jest PARP, z siedzibg w Warszawie (00-834), ul. Pariska 81/83.
Kontakt do administratora: adres e-mail biuro@parp.gov.pl lub listownie na wyzej

podany adres.

Inspektor ochrony danych (I0D)

Z 10D Wykonawca moze sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych poprzez adres e-mail iod @parp.gov.pl lub na adres

siedziby Administratora.

Cel i podstawy przetwarzania danych

Dane bedg przetwarzane w celu wywigzania sie z obowigzkéw prawnych, takich jak np.
ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych, w zwigzku

z przeprowadzeniem postepowania przetargowego lub ofertowego oraz zawarcia i
wykonania umowy.

Okres przechowywania danych

Czas przechowywania danych uzalezniony jest od zasad odnoszacych sie do zrédet
finansowania umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorca danych osobowych jest PARP. Dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane
podmiotom $swiadczgcym ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym
partnerom IT, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, organom
kontrolujgcym realizacje zamowien finansowanych ze srodkéw unijnych.

ZAtACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Zatgcznik nr 4 — Formularz ofertowy
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